







Инструкция по учетной регистрации
частных нотариусов
в Единой нотариальной информационной системе
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[bookmark: _Toc299543549]Просмотр реестра учетной регистрации

Просмотр реестра учетной регистрации доступен по модулю «Реестр учетной регистрации» в кабинетах территориальной нотариальной палаты (далее – ТНП), Республиканской нотариальной палаты (далее – РНП) и Комитета регистрационной службы Министерства юстиции Республики Казахстан (далее- КРС МЮ РК) Единой нотариальной информационной системы (далее- ЕНИС).
При этом должна открываться форма со списком нотариусов, прошедших учетную регистрацию в департаментах юстиции. Реестр формируется на основе электронной цифровой подписи нотариуса и данных, введенных сотрудником Департамента юстиции РК.

[bookmark: _Toc299543550]Редактирование реестра учетной регистрации
Редактирование учетных записей в реестре доступно в кабинете ДЮ по модулю «Реестр учетной регистрации».
Для редактирования данных нотариуса необходимо нажать гиперссылку «Редактировать» в строке учетной записи нотариуса.

Далее необходимо внести соответствующие записи по полям формы редактирования данных о нотариусе:
[image: ]Далее внесения изменения в учетную запись нотариуса необходимо использовать клавиши «сохранить» для сохранения в системе, и «отмена» для отмены действия.
[image: ]
[bookmark: _Toc299543551]Ограничение учетной записи

Ограничение учетной записи нотариуса доступно в кабинете КРС МЮ РК. Для ограничения доступа в систему ЕНИС нотариусов необходимо в модуле «Реестр учетной регистрации» воспользоваться функциональной клавишей «Заблокировать». При этом необходимо выбрать постоянную блокировку пользователя или временную, при которой необходимо задать промежуток времени блокировки.

[bookmark: _Toc299543552]Сортировка и вывод данных

Сортировка и вывод данных учетных записей нотариусов доступен по модулю «Реестр учетной регистрации» в кабинетах ТНП, ДЮ, РНП, КРС МЮ РК.
Модуль обеспечивает сортировку и вывод данных по запросу временного промежутка по критериям:
«Регион» (выбор соответствующей нотариальной палаты)
«Действующие нотариусы»
«Приостановленные нотариусы»
«Прекратившие нот. деятельность»
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